
REPUBLIKA HRVATSKA
DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA

KLASA: 112-02/21 -01/06
URBROJ: 541-07-02/7-21-3
Zagreb, 27.12.2021 .

Sukladno clanku 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natjecaja i intemog oglasa u
drzavnoj sluzbi („Narodne novine“, broj 78/17 i 89/19), a u svezi raspisanog Javnog natjecaja
KLASA: 112-02/21-01/06, URBROJ: 541-07-02/7-21-2 od 27.12.2021. godine, za prijam u drzavnu
sluzbu na neodredeno vrijeme, glavni ravnatelj Drzavne geodetske uprave, na web stranici mpu.gov.hr
i www.dgu.gov.hn objavljuje

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA, PRAVN11 DRUG1 1ZVORI ZA PRIPREMANJE
KANPIDATA ZA TEST1RANJE, PODACI O PLACII NACIN TESTIRANJA

1. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
SREDISNJI URED
SEKTOR ZA INFRASTRUKTURU PROSTORNIH PODATAKA
SLUZBA ZA IZDAVANJE I RAZMJENU PROSTORNIH PODATAKA
ODJEL ZA IZDAVANJE PROSTORNIH PODATAKA

5.2.1 /4 Ovlasteni gcodetski referent - 1 izvrsitelj/izvrsiteliica

Poslovi:

zaprima zahtjeve stranaka za izdavanjem i distribucijom prostomih podataka i sluzbenih proizvoda
Uprave,
zaprima zahtjeve stranaka za izdavanjem podataka iz arhiva i tehnicke dokumentacije Uprave,
obavlja strucne poslove izdavanja i distribucije prostomih podataka i proizvoda Uprave,
obavlja strucne poslove vezane za pohranu povijesnog aerofotogrametrijskog materijala,
izdaje izvode, prijepise, potvrde i preslike iz dokumentacije drzavne izmjere i katastra nekretnina,
donosi jednostavne akte u postupku izdavanja podataka i proizvoda Uprave,
neposredno sudjeluje u pracenju naplate troskova izdavanja podataka,
pruza informacije o podacima i proizvodima Uprave korisnicima,
obavlja rad sa strankama,
neposredno sudjeluje u izradi godisnjeg plana i izvjesca rada Odjela,
obavlja i druge poslove po nalogu glavnog ravnatelja i nadredenoga drzavnog sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina („Narodne novine“, broj 112/18)
2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti („Narodne novine“, broj 25/18)
3. Zakon o opcem upravnom postupku („Narodne novine66, broj 47/09)

2. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
SREDISNJI URED
SEKTOR ZA FINANCIJSKE POSLOVE, STRATESKO PLANIRANJE, NABAVU I OPCE
POSLOVE
SLUZBA ZA FINANCIJSKE POSLOVE I STRATESKO PLANIRANJE



ODJEL RACUNOVODSTVENIH POSLOVA I DRZAVNE RIZNICE

6.1.2/2 Racunovodstveni referent - financiiski knjigovoda - 1 izvrsiteli/izvrsiteliica

Poslovi:

obavlja poslove vezane za unos dokumentacije u sustav Drzavne riznice,
kreira rezervacije temeljem ugovora i narudzbenica,
unosi zahtjeve za placanje temeljem odobrenih dokumenta
priprema, kontrolira i kontira racune za unos zahtjeva u Drzavnu riznicu,
brine o informacijama koje stizu putem SAP-mail-a na Drzavnoj riznici,
dnevno brine o izvodima iz Drzavne riznice i daje informaciju o placanjima,
unosi ulazne racune u glavnu knjigu po mjestima troska, dnevnik knjizenja po aktivnostima i
projektima,
priprema i uskladuje izvode placanja kroz sustav Drzavne riznice,
uskladuje placanja Drzavne riznice sa glavnom knjigom,
vodi brigu o pomocnoj knjizi ulaznih racuna,
kontrolira provedena knjizenja i bruto bilancu,
koordinira placanja sa dobavljacima,
obavlja blagajnicko poslovanje glavne kunske blagajne u Sredisnjem uredu
obavlja poslove obrade e putnih naloga Uprave koja obuhvaca formiranje temeljnice za
Glavnu knjigu, formiranje zbrojnog naloga za FINU i zatvaranje putnih naloga temeljem
isplate istih,
vrsi isplatu putnih naloga Uprave koja ukljucuje i isplate po inozemnim sluzbenim
putovanjima
vodi blagajnu vlastitih prihoda
vrsi obracun i isplatu prijevoza
kontrola financijske ispravnosti PRL-putnih radnih listova na nivou Uprave
sifriranje potrosnje goriva po mjestu troska temeljem racuna INE
obavlja poslove glavne kunske blagajne
obavlja poslove blagajne proracunskih prihoda uz obvezu uplate na Drzavnu riznicu,
obavlja poslove devizne blagajne i formira zahtjeve za devizna placanja na Drzavnu riznicu,
likvidatura putnih naloga i gotovinskih racuna
kontrolira putne radne listove i evidentira ih po Podrucnim uredima
obavlja poslove povezivanja i usklade kartica doprinosa i poreza po svim isplatama za
zaposlenike
obavlja poslove obracuna place i isplate, kao i ostalih isplata za zaposlene,
obavlja poslove obracuna ugovora o djelu, autorskih honorara, naknada za povjerenstva i
naknada za strucno osposobljavanje i ostale zakonski propisane naknade
izraduje razna izvjesca prema drugim institucijama,
izdaje potvrde iz racunovodstvene evidencije na zahtjev sluzbenika i namjestenika Uprave,
obraduje i dostavlja sve godisnje obrasce za sluzbenike i namjestenike Uprave,
unos odgovarajucih podataka u JOPPD obrazac
obavlja i druge poslove po nalogu glavnog ravnatelja i nadredenoga drzavnog sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o proracunu („Narodne novine“, broj 85/08, 136/12 i 15/15)
2. Pravilnik o proracunskom racunovodstvu i racunskom planu („Narodne novineu, broj 124/14,
115/15, 87/16, 3/18, 126/19 i 108/20)

3. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
SREDISNJ1 URED
SEKTOR ZA FINANCIJSKE POSLOVE, STRATESKO PLANIRANJE, NABAVU I OPCE
POSLOVE
SLUZBA ZA FINANCIJSKE POSLOVE I STRATESKO PLANIRANJE



ODJEL FINANCIJSKO PLANSKIH POSLOVA I STRATESKOG PLANIRANJA

6.1.1/3 Racunovodstveni referent - financiiski knifeovoda - 1 izvrsiteli/izvrsiteljica

Poslovi:

obavlja poslove knjizenja proracunskih prihoda Drzavne riznice,
obavlja poslove vodenja knjige izlaznih racuna,
suraduje sa ustrojstvenim jedinicama Uprave u dijelu naplate racuna za izvrsene usluge,
brine o pravovremenoj naplati racuna i dostavlja Izvode otvorenih stavaka kao i opomene za
neplacanje istih,
obavlja poslove usklade kupaca zbog placanja u drzavni proracun,
koordinira rad blagajnickog poslovanja za proracunske prihode sa podruenim uredima kao i
njihovim ispostavama,
suraduje sa voditeljem Sluzbe zbog poboljsanja blagajnickog poslovanja prihoda drzavne
riznice u svim katastrima,
obavlja poslove knjizenja glavne kunske blagajne, devizne blagajne kao i blagajne
proracunskih prihoda Sredisnjeg ureda Uprave i svih Podrucnih ureda
obavlja poslove knjizenja akreditiva svih Podrucnih ureda
vrsi kontrolu putnih naloga Uprave
knjizi vlastite prihode podrucnih ureda, odjela i ispostava za katastar nekretnina i Sredisnjeg
ureda uz obvezu uplate na Drzavnu riznicu
suraduje na poslovima pripreme financijskog plana, godisnjeg i visegodisnjeg za Upravu,
suraduje na poslovima izrade smjemica za racionalizaciju financijskog plana za pojedine
kategorije troskova unutar aktivnosti i projekta,
izraduje izvjesca i unosi odgovarajuce podatke u JOPPD obrazac
obavlja i druge poslove po nalogu glavnog ravnatelja i nadredenoga drzavnog sluzbenika.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o proracunu („Narodne novine64, broj 85/08, 136/12 i 15/15)
2. Pravilnik o proracunskom racunovodstvu i racunskom planu („Narodne novine66, broj 124/14,
115/15, 87/16, 3/18, 126/19 i 108/20)

4. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR VIROVITICA
ODJEL ZA KATASTARSKE PROGRAME I GEODETSKE POSLOVE

21.1/3 Ovlasteni geodetski referent - 1 izvTsiteli/izvrsiteliica

Poslovi:

obavlja jednostavne struene poslove vezane uz: katastarske izmjere, izlaganja na javni uvid
katastarskih podataka, homogenizaeiju katastarskog plana, vodenje i odrzavanje registra
prostornih jedinica, provodenje promjena na prostomim jedinicama ( ulice i trgovi) u podruenom
registru prostornih jedinica, odrzavanje katastra infrastrukture, registra zgrada, odrzavanje
geodetsko tehnickog dijela katastarskog operata, reviziju i odrzavanja stalnih geodetskih tocaka i
izdavanje podataka o njima,
izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz geodetsko tehnickog dijela katastarskog
operata, katastra infrastrukture, registra zgrada i registra prostornih jedinica,
priprema podatke za vodenje postupka po prigovorima na podatke sadrzane u elaboratu
katastarske izmjere,
priprema podatke za vodenje postupka po prigovorima koji se odnose na homogenizaeiju
katastarskog plana i poslove odredivanja kuenih brojeva,
donosi rjesenja o odredivanju kuenih brojeva te izdaje potvrde (uvjerenja) o kuenim brojevima



obavlja jednostavne strucne geodetske poslove koji se odnose na izradu geodetskih elaborata,
pregledava i potvrduje sve vrste geodetskih elaborata, geodetskih elaborata katastra infrastrukture,
i geodetske podloge,
sudjeluje u izradi obavijesti, ocitovanja, odgovore na upite i predstavke po zahtjevu zainteresiranih
osoba o uvjetima, nacinu i postupku ostvarivanja njenih prava i pravnih interesa u postupcima iz
djelokruga rada odjela,
obavlja poslove vezane za arhiviranje analognih i digitalnih podataka,
obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina („Narodne novine66, broj 112/18)
2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti („Narodne novine66, broj 25/18)

5. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNIURED ZA KATASTAR ZADAR
ODJEL ZA KATASTAR NEKRETNINA ZADAR

24.2/10 Strucni referent za katastarske poslove - 1 izvrsiteli/izvrSiteliica

Poslovi:

obavlja jednostavne poslove vodenja i odrzavanja katastarskog operata katastra zemljista i
katastra nekretnina i registra zgrada,
izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz katastarskog operata,
vodi upravni postupak do donosenja rjesenja o promjenama na zemljistu i upisu nositelja prava na
zemljistu,
vodi postupak i rjesava u neupravnoj stvari za promjene podataka u katastarskom operatu,
obavlja poslove uredskog poslovanja zaprimanja i pregleda pismena i drugih dokumenata,
njihovog razvrstavanja i rasporedivanja, upisivanja u odgovarajuce evidencije, dostave u rad,
otpremanja i razvodenja,
priprema racune za ovjeru po izvrsenim uslugama i vodi blagajnicki izvjestaj o izdanim
podacima,
obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina („Narodne novine66, broj 112/18)
2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti („Narodne novine66, broj 25/18)
3. Zakon o opcem upravnom postupku („Narodne novine46, broj 47/09)

6. DRZAVNA GEODETSKA UPRAVA
PODRUCNI URED ZA KATASTAR RIJEKA
ODJEL ZA KATASTARSKE PROGRAME I GEODETSKE POSLOVE

19.1/2 Visi strucni savjetnik za geodetske poslove - 1 izvrsiteli/izvrsiteljica

Poslovi:

obavlja najslozenije strucne poslove vezane uz: katastarske izmjere, izlaganja na javni uvid
katastarskih podataka, provodenje nadzora nad obavljanjem poslova u okviru katastarskih izmjera,
homogenizaciju katastarskog plana, vodenje i odrzavanje registra prostomih jedinica, izradu
elaborata promjena i provodenje elaborata promjena za prostome jedinice (ulice i trgovi) u
podrucnom registru prostomih jedinica, vodenje i odrzavanje katastra infrastrukture, registra
zgrada, odrzavanje geodetsko tehnickog dijela katastarskog operata, reviziju i odrzavanje stalnih
geodetskih tocaka i izdavanje podataka o njima,



izdaje izvode, prijepise, potvrde, preslike i podatke iz geodetsko tehnickog dijela katastarskog
operata, katastra infrastrukture, registra zgrada i registra prostomih jedinica,
vodi postupak i rjesava po prigovorima na podatke sadrzane u elaboratu katastarske izmjere,
vodi postupak po prigovorima koji se odnose na homogenizaciju katastarskog plana i poslove
odredivanja kucnih brojeva,
donosi rjesenja o odredivanju kucnih brojeva te izdaje potvrde (uvjerenja) o kucnim brojevima,
obavlja najslozenije strucne geodetske poslove koji se odnose na izradu geodetskih elaborata,
pregledava i potvrduje sve vrste geodetskih elaborata, geodetskih elaborata katastra infrastrukture,
i geodetske podloge
izraduje obavijesti, ocitovanja, odgovore na upite i predstavke po zahtjevu zainteresiranih osoba o
uvjetima, nacinu i postupku ostvarivanja njenih prava i pravnih interesa u postupcima iz
djelokruga rada odjela,
obavlja poslove vezane za informaticku podrsku,
obavlja i druge poslove koje odredi voditelj odjela.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o drzavnoj izmjeri i katastru nekretnina („Narodne novine“, broj 112/18)
2. Zakon o obavljanju geodetske djelatnosti („Narodne novine", broj 25/18)
3. Zakon o opcem upravnom postupku („Narodne novine", broj 47/09)

Podaci o placi radno2 miesta:

Placa za radna mjesta za koje se vrsi prijam utvrduje se prema odredbama clanaka 108. stavka
1 . Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima („Narodne novine", broj 27/01) i odredbama
Uredbe o nazivima radnih mjesta i koeficijentima slozenosti poslova u drzavnoj sluzbi („Narodne
novine", broj 37/01, 71/01, 89/01, 112/01, 17/03, 197/03, 21/04, 66/05, 131/05, 11/07, 47/07, 109/07,
58/08 , 32/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 142/11, 31/12, 49/12, 60/12, 78/12, 82/12, 100/12, 124/12,
140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13, 2/14, 94/14, 140/14, 151/14, 76/15, 100/15, 71/18, 73/19 i
63/21), u svezi s odredbama clanka 144. stavka 2. Zakona o drzavnim sluzbenicima („Narodne
novine", broj 49/12, 37/13, 38/13, 1/15, 138/15, 61/17, 70/19 i 98/19).

NACIN TESTIRANJA:

Provjera znanja, sposobnosti i vjestina kandidata te rezultata u dosadasnjem radu utvrduju se
putem testiranja i razgovora Komisije s kandidatima.

Pismena provjera znanja, sposobnosti i vjestina vrednuje se bodovima od 0 do 10.
Smatra se da je kandidat zadovoljio na provjeri znanja, sposobnosti i vjestina, ako je za

provedenu provjeru dobio najmanje 5 bodova.
Na razgovor (intervju) pozvat ce se kandidati koji su ostvarili ukupno najvise bodova na

testiranju, i to deset kandidata za svako radno mjesto, a ako se za radno mjesto trazi veci broj
izvrsitelja, taj se broj povecava za broj trazenih izvrsitelja.

Rezultati intervjua vrednuju se bodovima od 0 do 10.
Smatra se da je kandidat zadovoljio na intervjuu akoĵe^obio-najmanje 5 bodova.

RAVNATELJ

Damir Santek, dipl. ing. geod.
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